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PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

DINAS PENANAMAIY MODAL
DAIIT PELAYANAN TERPN)U SATU PINTU

NOMOR SOP 22 IE,KO 12022
TANGGAL PEMBUATAN November 2022
REVISI KE
TANGGAL REVIU
TANGGAL EFEKTIF Noves*GQQ22
DISAHKAN OLEH AMAIY MODAL
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NAMA SOP / SURAT IZIIT KER.'A TEIYAGA GIZI

TIUKUM KUALIFIKASI PELAI{SANA
1. Undang-undang Nomor 36 Tahun 2OO9 tentang Kesehatan
2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OL4 tentang Tenaga

Kesehatan;
3. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2O2L tentang

Penyelenggaraan Perizinan Berusaha di Daerah;

1. Memiliki pengetahuan tentar{glzrn Kerja Tenaga Gizi;
2. Memahami pelaksanaan Izin Keda Tenaga Gizi;
3. Memahami tentang mekanisme pelayananlzin Kerja Tenaga Gizi;
4. Memahami dasar penetapan izin dan syarat-syaratlzin Ke4'a Tenaga Gizi;
5. Memiliki keterampilan mengelola data dan informasi;
6. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka, bertanggungjawab,

serta santun kepada pihak yang memerlukan.

KTTERI{AITAN PIRALATAIT / PERLEITGKAPAIT
1. SOP Surat Masuk;
2. SOP Surat Keluar.

1. Seperangkat Komputer;
2. Alat T\rlis Kantor.

PERIIIIGATAN PENCATATAIT DAII PENDATAAIT
Apabila Tenaga Gizi tidak memiliki lzin Keqa Tenaga Gizi maka
tidak dapat melaksanakan profesi nya pada bidang kesehatan.

Agenda surat masuk dan surat keluar.
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Atradar Opcfrrtorrl ko!€drrl Snrat Izln Xe'dr TG[.8a Gtzl

No Kegletu
Pemohoa

lrudeh
EoElllll ilultl

Petuga! Blding
Perefonoolen

Tlm telnlr
Dln..

Ke.ehrtu Nrb.
UrIr!g

Asallr
Ikb{alen
Ahll fuda

Aadlr
I(eb{elren

A,hll f!dy.

Potugu
SoLrGtulat
DPUPTSP

ScLr6tult
DPUPTSP K6lrala Dlna KelGDgLapra Waktu Output Ket

t 2 3 4 5 6 7 8 9 1(, 1t 12 l3 t4

I
Mengunggnh berkas lxrsymtan
sesuai -jenis permohornn izin -t

Pemymtan perizimn O hui
kerja

Berkas pgs5.mtan terunggah
dan notihkasi kepada penrgas
bidmg perekonomim

2

Melakuken pemeriksaan berkas
izin y'mg diunggah pemohon,
apabila berkas lengkap mal<a

diteru8kan ke tim tcknis Dinkes,
apabila tidak lengkap berkas
dikembalikan ke pemohon
rrnhrk mrbaikan

TId

Berkas peunohonm t hari
kerja

L. Berkas permohonm terpilal
sesuai hat akses verifikator
2. Notifikasi kepada Dinkes
3. Nolifikasi kepada Pemohon
4. Pemohon mener{m Tmda
Terima Pemohorm

s

Melakulan Verifikasi teknis
berkas pemohom, apa.bila
berkas tclah valid maka
mengunggah rekomendasi
"disetujui" sedsngkm epabila
berkas tidaL valid makp berkas
dikembalikan ke Pmohon

ntuk rerbaikan

Tldak

Berkas lremohonar 2 hari
kerja

1. Rekourendasi teknis Dims
Kesehatan terunggatr
2. Notifikasi kepada petuga.s
bidzurg lrerekonourian

4

Melakukan verifikasi berkas dm
Rekomendasi Teknis, ale.bila
sesuai dan '?isetujui" mal<a

dibuatkan Dmf Sunt tzin Ke{a
dur diteruskan ke pimpinan,
a.pabiLa "tidak disetujui" maka
di kenbaUkal ke lxmohon

-6,L '.-biL--

Tidrk

Berkas lrrmohortan
dm Rekommdasi
Teknis Dinas Kesetntan

I hili
kefa

Rekonrendasi "disetujui" maka
Draf Surat Izin Kerja tercetak

5
Melakukan pamf Dmf Sumt Izin
Kerja

Dmf Surat Izin Kerja 2 jam Dmf Sumt Izin Ke{a telah di
paraf

6
Memberi para-f pada Draf Sumt
Izin Kerja

Draf Surat lzin Kerja 4 jam Draf Sumt Izin Kerja telah di
pamf

7
Memberi puaf pada Draf Sumt
Izin lie{a

Dmf Surat lzin Ke4ia 2 jam Draf Surat lzin Xerja telah di
paraf

8
Mencetak Sumt Izin Kerja Dmf Sumt Izin Keria 4 jam Surat Izin Keda telah di cetak

9
Menandatangani Surat lzrn
Kerja

Sumt Izin Xerja 4jm Surat lzin Kerja telah di
tandatangmi
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1(}

Memberi nomor dm
membubuhkan stenpel pada
Stmt Izir Xetja

Surat Izin Kerja 2 jam Sruat lzin Kerja teLah
bemomor dm berstemlrel

Melakukan scanning Slmt lzin
Kda dan mengunggah Suat
lziu Kerja 1x.da aplikasi mkes
dan Memterikan notifikasi
mel,alrri aplikasi kepa.da

lxmohon bahwa Sumt lzin Kerja
telah terbit kemudim
nengarsipkm softcopy maupun
hardcopy Surat Izin Ke{a

Sumt lzin Ke{a telah
bernomor dan
berstemlrel

2 jam 1. Surat lzin Kerja telah di
scan
2. Surat lzin Kerja telah
teNirDpqn dalam komputer
lokal dan database sistem
3. Sumt Izin Kerja tersimpan
dalam berrfirk hardcopv
4. Notilikasi pa.da dashboard
pemohon bahwa Surat Izin
Kerja telah telbit (donwlmd
Tiket Peugqmbilan) dm dapat
dimbil di Dinas Penarnman
Modal Petrayam Tcrpadu Satu

t2
Melakukan rcgister Fnyemhan
Smt Izin Kerja

Sumt lzin Kerja telah di
nomori dm stempel

2 jaru Sumt Izin Xeda tercgister

10

Menyemhkm Tikct Pengambilm
dan fotocopy KTP (surat kuasa
bematerai Rp.10.0OO bila
dikuasakan)

_l Surat Izin Kerja 2 jam Sumt lzin Kerja diterima
pemohorr

TOT/TL 7 bul
LerJa
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